ОТЧЕТ
о выполнении плана работы заместителя Главы Администрации Обоянского района за I квартал 2018 года

	№п/п
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения
	Ответственный за исполнение

	     1.
	Подготовка материалов и организация проведения  районного совещания по модернизации экономики и социальной сферы Курской области  за  2000 - 2016 годы, задачах на 2018 год и ближайшую перспективу
	Январь 2018г.
	Губанов Э.В.

	     2.
	Организация разработки конкурсной документации по проведению закупок товаров и услуг для муниципальных нужд. Проведение заседания комиссии по торгам.
	Январь, февраль, март 2018 г.
	Губанов Э.В.

	     3.
	Организация работы районной призывной комиссии.
	Март 2018г.

	Губанов Э.В.

	     4.
	[bookmark: _GoBack]Проведение мониторинга развития малого бизнеса на территории района за 2017 год
	25.01.2018г.
	Губанов Э.В.

	     5.
	Подготовка материалов для рассмотрения на заседании межведомственной комиссии по социально-экономическим вопросам
	январь-февраль 2018г.
	Губанов Э.В.

	     6.
	Организация работы районной комиссии по безопасности дорожного движения.
	Постоянно в теч. квартала
	Губанов Э.В.

	     7.
	Проведение личного приема граждан, проверка жалоб и обращений. Подготовка письменных ответов на обращения и жалобы.
	Постоянно в теч. квартала
	Губанов Э.В.

	    8.
	Выезды в муниципальные образования и на предприятия района для участия в выездных приемах граждан 
	Ежемесячно
по графику
	Губанов Э.В.

	   9.
	Подготовка материалов для рассмотрения на заседании районной антитеррористической  комиссии. Участие в проверках предприятий жизнеобеспечения района.
	март
2018 г.
	Губанов Э.В.

	    10.
	Подготовка проектов постановлений, распоряжений Главы Обоянского района, Администрации района, документов для рассмотрения на Представительном Собрании района.
	Постоянно в течение квартала
	Губанов Э.В.

	    11.
	Организация работы районной эвакоприемной комиссии.
	Март 2018 г.
	Губанов Э.В.

	    12.
	Сбор, обработка и отправка  информации по запросам комитетов и отделов Администрации Курской области
	Постоянно в течение  квартала
	Губанов Э.В.




Заместитель Главы Администрации
Обоянского района 							              Э.В. Губанов 
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ОТЧЕТ   о выполнении плана работы заместителя Главы Администрации Обоянского  района за  I   квартал  2018   года    

№п/п  Наименование мероприятий  Срок  исполнения  Ответственн ый   за исполнение  

      1.  Подготовка материалов и организация  проведения  районного   совещания по  модернизации экономики и социальной сферы  Курской области  за  2000  -   2016 годы, задачах  на  2018   год и ближайшую перспективу  Январь  2018 г.  Губанов Э.В.  

      2.  Организация р азработк и   конкурсной  документации по проведению закупок товаров  и услуг для  муниципальных нужд. Проведение  заседания комиссии по торгам.  Я нварь,  февраль, март  2018   г.  Губанов Э.В.  

      3.  Организация работы районной призывной  комиссии.  Март  2018 г.    Губанов Э.В.  

      4.  Проведение мониторинга развития малого  бизнеса на территории   района за 201 7   год  2 5.01. 2018 г.  Губанов Э.В.  

      5.  Подготовка материалов для рассмотрения на  заседании межведомственной комиссии по  социально - экономическим вопросам  январь - февраль  2018 г.  Губанов Э.В.  

      6.  Организация работы районной комиссии по  безопасности дорожного движения.  Постоянно в  теч. квартала  Губанов Э.В.  

      7.  Проведение личного приема граждан, проверка  жалоб и обращений. Подготовка письменных  ответов на обращения и жалобы.  Постоянно в  теч. квартала  Губанов Э.В.  

     8.  Выезды в муниципальные образования и на  предприятия района для участия в выездных  приемах граждан   Ежемесячно   по графику  Губанов Э.В.  

    9.  Подготовка материалов для рассмотрения на  заседании районной антитеррористической   комиссии. Участие в проверках пр едприятий  жизнеобеспечения района.  март   2018   г.  Губанов Э.В.  

     10.  Подготовка проектов постановлений,  распоряжений Главы Обоянского района,  Администрации района, документов для  рассмотрения на Представительном Собрании  района.  Постоянно в  течение  квартала  Губанов Э.В.  

     11.  Организация работы районной эвакоприемной  комиссии.  Март  2018   г.  Губанов Э.В.  

     12.  Сбор, обработка и отправка  информации по  запросам комитетов и отделов Администрации  Курской области  Постоянно в  течение   квартала  Губанов   Э.В.  

    Заместитель Главы Администрации   Обоянского района                               Э.В. Губанов        

