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АДМИНИСТРАЦИЯ ОБОЯНСКОГО РАЙОНА 
КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  13.06. 2018                                    Обоянь                                          № 265
О внесении изменений и дополнений в административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление архивной информации по документам Архивного фонда Курской области и другим архивным документам (выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий)»

В соответствии  с Федеральным закона от 27.07.2010  №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлением  Главы Обоянского района  Курской области от 07.06.2017 № 268 «О разработке  и утверждении административных регламентов предоставления  муниципальных услуг в новой редакции» (с последующими изменениями и дополнениями), Уставом  муниципального района «Обоянский район»  Курской области, Администрация Обоянского района    
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемые изменения и дополнения, которые вносятся  в  административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление архивной информации по документам Архивного фонда Курской области и другим архивным документам (выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий)», утвержденный постановлением Администрации Обоянского района от 21.05.2018 № 216.
    2. Разместить настоящее постановление на  официальном сайте муниципального образования «Обоянский район» Курской области в сети «Интернет».

    3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на Управляющего делами Администрации Обоянского района Т. В. Бабаскину.

         4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава Обоянского района                                                              Н. В. Черноусов

Н. А. Кабанина
(47141)2-18-90
Утверждены

постановлением Администрации 
Обоянского района 

Курской области

от 13.06.2018   № 265         
Изменения и дополнения,

которые вносятся  в  административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление архивной информации по документам Архивного фонда Курской области и другим архивным документам (выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий)», утвержденный постановлением Администрации Обоянского района от 21.05.2018 № 216.
1. В разделе  II. «Стандарт предоставления муниципальной услуги»:

1.1. в подразделе 2.2. «Наименование органа местного самоуправления, 

предоставляющего  муниципальную услугу» пункт 2.2.2. изложить в следующей редакции:
«2.2.2. В соответствии с требованиями  пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от  27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»   Администрация  не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с  обращением в иные государственные органы, органы  местного самоуправления,    организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденных нормативным правовым актом представительного органа местного самоуправлении»;
1.2.   в подразделе 2.4. «Срок предоставления муниципальной услуги, услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги»:

1.2.1. в абзаце четвертом слова «составляет 1 рабочий день» заменить словами «составляет 3 рабочих дня»; 
1.3. в подразделе 2.5. «Перечень нормативных правовых актов,  регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной  услуги, с указанием их реквизитов и источников официального  опубликования»:

1.3.1. в абзаце девятнадцатом слова «- Решением Собрания депутатов  Обоянского района Курской области» заменить словами « - решением Представительного Собрания Обоянского района Курской области»;
1.3.2. в абзаце двадцатом слова «(принят решением  Собрания депутатов  Обоянского района Курской области» заменить словами « (принят решением Представительного Собрания Обоянского района Курской области», слова «зарегистрирован в Главном управлении Министерства  юстиции Российской Федерации по Центральному федеральному округу _________, государственный  регистрационный № ru.465160002005001)» исключить;
1.4. в подразделе 2.6. «Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления» пункт 2.6.1. изложить в следующей редакции:

«2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в  Администрацию при личном обращении, или по почте, электронной почте, через Региональный портал Курской области
в МФЦ:

 - на бумажном носителе  при личном обращении заявителя либо его уполномоченного представителя:   

1) письменный запрос по форме, приведенной  в  приложениях №№ 1-8 к настоящему Административному регламенту; 

2) копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность, в случае обращения заявителя – физического лица (при личном обращении – оригинал паспорта для сличения; при письменном обращении – копию; при обращении по электронной почте или через  Региональный портал - электронный образ документа); 

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае обращения представителя заявителя (при личном обращении представителя заявителя – оригинал, при письменном обращении – копию; при обращении по электронной почте или через  Региональный портал – электронный
 образ документа);

4) документ, дающий право на получение сведений, содержащих персональные данные о третьих лицах, конфиденциальную информацию, если сведения запрашиваются о третьих лицах (достоверность, документ, подтверждающий прямые, родственные связи и брачные отношения) (при личном обращении – оригинал, при письменном обращении – копию; при обращении по электронной почте или через Региональный портал – электронный образ документа).

5) трудовую книжку (титульный лист с указанием фамилии, имени, отчества, даты рождения и страницы, в которых отражен запрашиваемый период работы, сведения о награждении) (при личном и письменном обращении – копию; при обращении по электронной почте или через  Региональный портал  - электронный образ документа);

ж) документы, подтверждающие изменение персональных данных заявителя - свидетельство о браке, свидетельство о расторжении брака, свидетельство о перемене имени, выданные органами государственной власти»; 
1.5. подраздел 2.8. «Указание на запрет требовать от заявителя» пункт 2.8.1 изложить в следующей редакции: 

«2.8.1. Не допускается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих  внесение  заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих  муниципальные услуги, иных государственных органов,  органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», муниципальных услуг,  в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, муниципальными   правовыми   актами,   за   исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи    7 Федерального закона  от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию  по собственной инициативе;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения  муниципальной  услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
1.5.1. в пункте 2.8.2 «При приеме заявления и документов посредством Регионального портала запрещается» в абзаце четвертом слова «подтверждающих внесения заявителем платы» заменить словами «подтверждающих внесение заявителем платы»;
        1.6. подраздел 2.10. «Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги» абзац второй «Основаниями для отказа  в предоставлении  муниципальной  услуги законодательством не предусмотрено» исключить;
        1.7. подраздел 2.12. «Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой  за предоставление муниципальной услуги» дополнить абзацем вторым следующего содержания:

«В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного лица, многофункционального центра и (или) работника многофункционального центра, плата с заявителя не взимается.»;
1.8. в подразделе 2.18. «Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме» в пункте 2.18.2. «Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме» в абзаце шестом слова «государственной или» исключить;
      2. В разделе  III. «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а так же особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах»:


2.1. в подразделе  3.3. «Прием и регистрация запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги»:

     2.1.1. в пункте 3.3.6. «После получения и регистрации запроса, поступившего через Региональный портал   заявителю направляется уведомление» в абзаце третьем слова «Единого (      )» исключить;
2.1.2. в пункте 3.3.8. слова «поступление наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме документов.» заменить словами «обращение  заявителя за получением муниципальной услуги.»;
2.1.3. в пункте 3.3.9. слова «или отказ в приеме заявления и документов.» исключить;

2.1.4. в пункте 3.3.10. слова «или уведомления об отказе в приеме документов» исключить;
2.1.5. в подразделе  3.3. «Прием и регистрация запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги» пункт 3.3.11. исключить;
2.2. в подразделе 3.4. «Анализ содержания  тематики запросов заявителей, подготовка и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги» в пункте 3.4.5. слова «и возвращает» заменить словами «и передает»;
2.3. подраздел 3.5. «Направление (выдача) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги» дополнить пунктом 3.5.6. следующего содержания:

        «3.5.6. Максимальный  срок выполнения  административной процедуры составляет составляет 3 рабочих дня со дня регистрации документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.»;
2.3.1. пункты «3.5.6., 3.5.7., 3.5.8.,» считать пунктами «3.5.7., 3.5.8., 3.5.9.»;

2.3.2. пункт «3.5.19.» считать пунктом «3.5.10.»;

3.В разделе  IV. «Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги»: 

3.1. в подразделе 4.1. «Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений» в абзаце первом слова «Курской области» исключить;
4. В разделе V. «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников»:

4.1. в названии раздела  V:

4.1.1.после слов «многофункционального центра, а также» дополнить словом  «привлекаемых»;

4.1.2. слова «осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг,» исключить;

4.2.  в подразделе 5.1. «Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также иные организации привлекаемые уполномоченным многофункциональным центром к предоставлению муниципальных услуг (далее – привлекаемые организации),   или их работников (далее - жалоба)»:

4.2.1. название подраздела 5.1. изложить в следующей редакции «Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих,  при предоставлении муниципальной услуги, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также привлекаемых организаций или их работников (далее - жалоба)»;
4.2.2. в подразделе 5.1. «Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих,  при предоставлении муниципальной услуги, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также привлекаемых организаций или их работников (далее - жалоба)» абзац первый изложить в следующей редакции»:

«Заявитель имеет право  подать жалобу на  жалобу на решения и действия (бездействия) Администрации и (или) ее должностных лиц, муниципальных служащих, при предоставлении муниципальной услуги, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также привлекаемые организации   или их работников»;
4.3. в подразделе 5.3. «Органы  местного самоуправления Курской области, многофункциональные центры, либо соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования,  являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также привлекаемые организации  и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба»:

 4.3.1. в названии подраздела 5.3. слова  «(далее - учредитель многофункционального центра)»  исключить;

4.3.2. подраздел 5.3. изложить в следующей редакции:

«Жалоба может быть направлена в:

Администрацию района; 

многофункциональный центр либо в комитет информатизации, государственных и муниципальных услуг Курской области, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра);

привлекаемые организации.

Жалобы рассматривают:

в Администрации района -  уполномоченное на рассмотрение жалоб должностное лицо;

руководитель многофункционального центра;

руководитель учредителя многофункционального центра;

руководитель  привлекаемой организации.»

4.4.  в подразделе 5.4. «Порядок подачи  и  рассмотрения жалобы»:

4.4.1. подраздел 5.4. «Порядок подачи  и  рассмотрения жалобы» пункт 5.4.1. изложить в следующей редакции:

«5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию, предоставляющую муниципальную услугу, многофункциональный центр, либо учредителю многофункционального центра, а также в привлекаемые организации.

Жалобы на решения и действия (бездействие) Главы района, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии), либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно Главой района, предоставляющего муниципальную услугу. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций, подаются руководителям этих организаций.»; 

4.5. в подразделе 5.7. «Результат рассмотрения жалобы» в абзаце первом после слов «нормативными правовыми актами Курской области» дополнить словами «, муниципальными правовыми актами»;

       4.6. в разделе 5.9. «Порядок обжалования решения по жалобе» слова «, а также в судебном порядке в соответствии с гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации» исключить.
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