Отчет о проделанной работе за 1 квартал 2018 года

по отделам Управления аграрной политики Администрации 

Обоянского района Курской области

	№ п/п
	Мероприятия

	
	Производственный отдел

	1
	Прием отчетов по животноводству от с/х предприятий района, свод его и представление в Комитета АПК

	2
	Проверка молочно-товарных ферм по организации случки коров и телок

	3
	Проведение совещания по итогам работы за 2017 год с зооветспециалистами

	4
	Подготовка и поведение совещания по выполнению контрольно-целевых показателей в рамках заключенных Соглашений 

	5
	Подготовка и проведение совещаний с инженерами хозяйств по подготовке сельскохозяйственной техники и тракторного парка к проведению весенне-полевых работ

	6
	Провести и обобщить данные по инвентаризации всей техники в хозяйствах всех форм собственности и представить в Комитет АПК

	7
	Осуществление контроля за организацией проведения  зимне-стойлового содержания скота

	8
	Осуществление контроля за соблюдением требований ТБ и противопожарной безопасности при  зимне-стойловом содержании скота

	9
	Провести  и обобщить данные инвентаризации нефтепродуктов, складов, технических средств доставки и заправки нефтепродуктов в хозяйствах района

	10
	Осуществление контроля за соблюдением  требований ТБ при проведении работ по ремонту сельхозтехники

	11
	Оказание консультативной и практической помощи в ходе ремонта и подготовки сельхозтехники к сельхозработам

	12
	Обобщение и сбор информации о прохождении профтехосмотров в хозяйствах района

	13
	Ежедневный сбор информации и подведение итогов по подготовке технике к полевым работам.

 Сбор информации о поступлении и расхода ГСМ в хозяйствах района

	14
	Сбор информации об ответственных за использование электроэнергии и электроустановок в хозяйствах района. Проведение обучения на получение допуска к работе по использованию электроэнергии совместно с начальником госэлектронадзора

	15
	Участие в подготовке и проведении семинаров

	16
	Осуществлять систематический контроль за соблюдением и ведением первичного зоотехнического учета на фермах, давать консультации и рекомендации по ведению племенной работы

	17
	Подготовка информационных материалов, справок. Ответы на письма и жалобы.

	18
	Подготовка отчета по качеству реализованного молока, животноводческой продукции

	19
	 Сбор сведений о каналах реализации мяса

	20
	Проверка и прием таблиц производственно-финансового плана на 2018 год

	21
	Проведение семинара с главными агрономами хозяйств по подкормке озимых культу

	22
	Предоставление отчета по форме П1-СХ

	23
	Совместная проверка качества семян яровых культур и определение посевного стандарта семян прошлого года (подсолнечника, сахарной свеклы, кукурузы)

	24
	Проверка качества семян яровых колосовых культур на наличие болезней 

	25
	Подготовка материалов на получение субсидий за искусственное осеменение

	26
	Подготовка и проведение семинар совещания с руководителями и зооветспециалистами хозяйств по программе развития животноводства

	
	Отдел социально-экономического развития, учетной политики и регулирования продовольственного рынка



	27
	Оказание практической помощи хозяйствам по вопросам финансирования и кредитования

	28
	Прием расчетов по предоставлению субсидий по несвязанной поддержке в области растениеводства

	29
	Подготовка и поведение совещания по выполнению контрольно-целевых показателей в рамках заключенных Соглашений 

	30
	Рассмотрение и подготовка ответов на жалобы

	31
	Подготовка информации для проведения совещаний, для проведения комиссий, штабов, для Комитета АПК

	32
	Подготовка материала по итогам работы сельхозпредприятий за 2017 год

	33
	Расчет потребности в материально-технических ресурсах на проведение весеннего сева

	34
	Анализ фонда заработной платы по сельхозпредприятиям района за 2017 год

	35
	Свод таблиц производственно-финансового плана сельхозпредприятий на 2018 год

	36
	Годовой анализ производственной деятельности и экономической эффективности

	37
	Подготовка справочного материала для проведения собраний в хозяйствах района

	38
	Прием годовых отчетов от хозяйств района за 2017 год

	39
	Ежедневный сбор оперативных данных по животноводству и полевым работам

	40
	Оформление больничных листов, табеля, приказов на премии, отпуска по Управлению аграрной политики

	41
	Подготовка приказов на специалистов и работников аппарата Управления аграрной политики по приему, переводу, увольнению, предоставлению отпусков

	42
	Постоянное оформление трудовых книжек специалистов и работников аппарата Управления, личных дел работников и табеля Управления аграрной политики

	43
	Осуществление в течении года систематического контроля за соблюдением правильности оформления трудовых книжек, приказов приема и увольнения, руководствуясь Трудовым Кодексом РФ. 

	44
	Подготовка списков руководителей и специалистов хозяйств и предприятий, входящих в состав АПК и годовых отчетов по кадровой работе

	45
	Заявка на молодых специалистов с высшим и средним специальным образованием по хозяйствам района и предоставление заявки в Комитет АПК

	46
	Организация работы во взаимодействии с другими специалистами Управления при информационно-консультационном обслуживании

	47
	Автоматизированный анализ статистических и оперативных данных и передача информации в Комитет АПК

	48
	Выполнение работы, связанной с вводом в компьютер и выдачей на бумажные носители информационных материалов, обеспечение функционирования электронной почты / прием, передачу служебных документов /

	49
	Свод оперативных сведений о состоянии дел в растениеводстве и животноводстве

	50
	Обработка приказов и других документов по Управлению аграрной политики

	51
	Участие в областных совещаниях, семинарах

	52
	Изучение новых инновационных, научных и других компьютерных программ

	53
	Регистрация входящих и исходящих электронных документов

	54
	Свод годового бухгалтерского отчета и отправка его в Комитет АПК 


Первый заместитель Главы Администрации 
Обоянского района - начальник 
Управления аграрной политики                                                В. И. Черных

